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KẾ HOẠCH THÁNG 11
A. Đánh giá việc thực hiện kế hoạch tháng 10.

        Kế toán:

Đã chuyển lương và các khoản phụ cấp theo tháng 10
Chuyển BHXH , kinh phí công đoàn

Đã truy lĩnh nâng lương trước thời hạn cho giáo viên chuẩn bị nghỉ hưu

Đã cân đối quỹ lương nộp PGD,Nộp hồ sơ nâng lương  đợt 2
Tồn tại: Chưa tổ chức thanh lý tài sản: Cửa sắt, tôn, ti vi, máy lọc nước
 Văn thư, thủ quỹ:

Đã cập văn bản đi, đến đảm bảo thoongt in 2 chiều chính xác, kịp thời.
Cập nhật, rà soát số liệu trên cổng thông tin tỉnh để có số liệu báo cáo nhanh tình hình HS, CBGVNV và CSVC trường học.
Đã rà soát dữ liệu trên hệ thống nhân sự để đồng bộ hóa dữ liệu.

Đã liên hệ với BHXH nhận và phát thẻ BHYT cho hóc inh lớp 1 (53 thẻ)

Đã đóng dấu học bạ tại PGD.
Thu nộp các khoản đóng góp của học sinh theo đúng quy định.

Y tế: 

      Đã cân đo chiều cao, cân nặng học sinh các lớp và nhập thông tin trên CSDL ngành.

      Đã xây dựng kế hoạch vệ sinh môi trường, phòng chống suy dinh dưỡng và thừa cân - béo phì. Đã xây dựng kế hoạch tẩy giun định kì cho học sinh ( đợt 1).

      Đã bổ sung tủ thuốc dùng chung.

 Bảo vệ
Thực hiện bảo vệ cơ quan 24/24,  mở khóa cổng trường, phòng học đúng thời gian, chăm sóc cây và hoa (lưu ý học sinh đá bóng vào buổi chiều).

Tồn tại:  Bảo vệ còn để phụ huynh vào sân trường đón học sinh. 

Công tác khác:


Thực hiện “Ngày chủ nhật xanh” giao Công đoàn phụ trách - Chiều thứ 6.

Đã tham gia hội nghị công đoàn và ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10
B. Kế hoạch tháng 11.


Kế toán
Lập bảng lương tháng 11 và rút lương, các khoản hoạt động

Cân đối quỹ lương, thâm niên, các khoản chế độ cho giáo viên và học sinh

Báo cáo tăng giảm các chế độ nâng lương, vượt khung, thâm niên cho giáo viên.

Giải quyết các chế độ của giáo viên

Khóa sổ các loại quỹ để báo cáo với BĐDCMHS

Giám sát làm nhà vòm, sân thể dục, chống thấm tầng 2, đường nối dãy nhà A-C

Tiến hành thanh lý tài sản
Văn thư, thủ quỹ:

Cập nhật văn bản đi, đến hồ sơ kịp thời đúng quy định
Nộp các loại quỹ theo định lên cấp trên.

Tiến hành rà soát hồ sơ nhân sự để điều chỉnh bổ sung dưliệu.

Tiếp tục thu các khoản từ học sinh.

Thực hiện một số công việc khác theo sự phân công của HT
Y tế: 

Thực hiện trực và chăm sóc sức khỏe cho học sinh, giáo viên ốm đau, tai nạn nhỏ, trầy xước.

      
Hoàn thành kiểm tra sức khoẻ học kì I cho học sinh.
      
Kiểm tra thường xuyên vệ sinh sân trường, lớp học, nhà vệ sinh kịp thời nhắc nhở các em giữ gìn vệ sinh chung.
      
Sắp xếp lại tủ thuốc y tế ngăn nắp, sạch sẽ, khoa học thuận tiện cho vịêc sơ cấp cứu ban đầu.

      
Tuyên truyền phòng chống bệnh học đường, nhắc nhở học sinh vệ sinh, ăn uống, không ăn uống ở những hàng quán không đảm bảo vệ sinh.

      
Theo dõi công tác vệ sinh học đường: vệ sinh phòng học, vệ sinh nguồn nước, vệ sinh khu nhà vệ sinh, kịp thời phản ánh những vấn đề chưa hợp lí

Bảo vệ


Tăng cường công tác bảo vệ tài sản trong mùa mưa, Phòng chống tội phạm, trộm cắp. Đảm bảo an toàn cho học sinh, CBGVNV. Vệ sinh nhà vệ sinh, sân trường.

      Công tác khác:
      Tham gia họp Hội đồng sư phạm.

      Tham gia ngày "Chủ nhật xanh"   

	Nơi nhận: 

- Hiệu trưởng 
- Thành viên của tổ (để nghiên cứu)
- Lưu: VT
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