 PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  TRƯỜNG TH HƯƠNG LÂM                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: 19/KH-THHL                                        Phong An, ngày 05 tháng 4 năm 2023
KẾ HOẠCH THÁNG 04
A. Đáng giá công tác tháng 3.
I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách.  

1. Đã phát động CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT hướng đến chào mừng 113 năm Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3; 1983 năm khởi nghĩa Hai Bà Trưng,  kỷ niệm 92 năm Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-2023) và 48 năm Ngày giải phóng Phong Điền (24/3/1975 - 26/3/2022), 48 năm Ngày giải phóng Thừa Thiên Huế (26/3/1975 - 26/3/2023).
2. Đăng kí “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về phát huy ý chí tự lực, tự cường, phấn đấu xây dựng huyện Phong Điền sớm trở thành thị xã” và học tập thông qua câu chuyện “Yêu ai yêu bằng cả tấm lòng”.

3. Thực hiện nề nếp dạy và học: nghiêm túc thực hiện thời gian trên lớp, sử dụng điện thoại, sử dụng nhóm zalo, giao tiếp với phụ huynh và học sinh.

II. Chuyên môn
1. Đã hoàn thành soạn giảng chương trình từ tuần 24 đến tuần 28. Tích hợp xong nội dung bảo vệ mắt.

2. Duy trì nề nếp dạy học, tăng cường công tác ôn tập cho học sinh, đánh giá định kì giữa học kì II. Kết quả:…………..
3. Tổ chức thi IOE cấp tỉnh (kết quả có 10 học sinh được dự thi quốc gia), Trạng nguyên Tiếng Việt cấp tỉnh (Khối 5: 01 em), VioEdu cấp huyện (có 5 em được dự thi cấp tỉnh: Khối 1: 3 em, Khối 2: 1 em, khối 4: 1 em)


4. Tổ chức sinh hoạt tổ chuyên môn, tăng cường sinh hoạt theo nghiên cứu bài học.


5. Tổ chức góp ý, xây dựng tiết dạy dự thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện cho thầy Chung và cô Ny. 02 giáo viên đã hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.
6. Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn giáo viên, tổ chuyên môn.

7. Hoàn thành tổ chức chọn sách giáo khoa lớp 4. (Đã chọn được 1 bộ sách).

8. Học bồi dưỡng thường xuyên: Tổ chức đánh giá kết quả 2 mô đun đã học (giáo viên viết bài thu hoạch).
9. Thành lập Ban quản lý học bơi. 


III. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:
1. Đã luyện tập nghi thức chuẩn bị Hội thao nghi thức Đội.

2. Nộp 01 sản phẩm sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng cho PGD&ĐT (kết quả: hoàn thành nhiệm vụ).
3. Tham gia dự thi Điền kinh cấp huyện (kết quả: hoàn thành nhiệm vụ).

4. Tổ chức luyện tập văn nghệ chào mừng Đại hội công đoàn và tham gia hội diễn chào mừng kỷ niệm ngày 26/3.


  IV. Kế toán - Y tế:



1. Hoàn thành duyệt quyết toán ngân sách nhà nước 2023 tại Phòng: 

2. Thanh quyết toán quý I. Làm hồ sơ nâng lương trước thời hạn đợt 1 cho cô Nguyễn Thị Nhật Anh, cô Nguyễn Thị Hòa.. 

3. Chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm… cho CBGVNV. 

4. Cùng với Trạm Y tế tổ chức khám sức khỏe định kì cho học sinh.

5. Tổng hợp hồ sơ làm chế độ hỗ trợ dụng cụ học tập cho HS học kì II.

V. Y tế.

- Thực hiện khám và chăm sóc sức khỏe cho học sinh.

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa hè.

- Làm tốt công tác tiếp khách. 

VI. Văn thư - Thủ Quỹ:

1. Nhận, chuyển và lưu trữ công văn kịp thời.

2. Lập các báo cáo khi có yêu cầu. Đối chiếu các khoản thu chi với kế toán.

3. Kiểm tra tiền mặt, các khoản đóng góp của học sinh.

4. Sắp xếp hồ sơ lưu của trường cho gọn gàng.

VII. Thư viện-Thiết bị:

1. Tổ chức cho học sinh đọc sách và giới thiệu sách về các ngày lễ trong tháng 3.

2. Kiểm tra lại hồ sơ sổ sách.
3. Sắp xếp thư viện, giá sách, nộp kế hoạch hoạt động thư viện cho Phòng GD&ĐT.
VIII. Bảo vệ, lao công: 


- Đảm bảo an ninh trật tự trường học. Đóng, mở cửa phòng học đúng giờ. 
          - Lao công: Vệ sinh sân trường, nhà vệ sinh sạch sẽ. Tham gia tốt ngày chủ nhật xanh.
VIII. Công tác khác

1. Phối hợp với Công đoàn tổ chức kỷ niệm Ngày Quốc tế phụ nữ (8/03). Làm hồ sơ kết nạp Đảng cho cô Phương. Phối hợp với Chi đoàn tập văn nghệ biễu diễn ngày 26/3.     

3. CBGVNV viết đề tài sáng kiến kinh nghiệm theo đăng kí.

4. Thực hiện quy trình bổ nhiệm lại đối với hiệu trưởng.

5. Nhờ anh em bưng 2 cái tủ ở phòng Âm nhạc và phòng lớp 3/2 xuống (chưa bưng được).

B. Kế hoạch tháng 4.
I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách.  

1. Phát động CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt” chào mừng 48 năm Ngày giải phóng hoàn toàn Miền Nam thống nhất đất nước (30/4/1975- 30/4/2022) và Ngày Quốc tế Lao động 1-5.

2. Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh theo nội dung đã đăng kí và câu chuyện “Chú sang xông nhà cho Bác).


II. CHUYÊN MÔN:
1. Thực hiện soạn giảng chương trình từ tuần 29 đến tuần 32. Dạy bù thời khóa biểu chiều thứ 5 sang sáng thứ 7 để học sinh đi học bơi (GVCN khối 5)
2. Duy trì nề nếp dạy học, tăng cường công tác ôn tập cho học sinh chưa hoàn thành nội dung chương trình giữa kì II (giáo viên).

3. Tổ chức ra đề, duyệt đề kiểm tra định kì cuối năm các môn Toán, Tiếng Việt, Khoa học, Lịch sử-Địa lý, Tiếng Anh, Tin học (Phó hiệu trưởng, tổ trưởng chuyên môn). 

4. Tổ chức thi IOE cấp Quốc gia (ngày 07/4/2023), Trạng nguyên Tiếng Việt cấp Quốc gia (27/4/2023), VioEdu cấp tỉnh (Ban tổ chức)

5. Tham gia giao lưu học sinh năng khiếu Toán, Tiếng Anh, Tiếng Việt tại trường TH Tây Bắc Hiền - 25 học sinh (trong đó có 10 HS thi 2 môn)- 19/4/2023


6. Tổ chức sinh hoạt tổ chuyên môn, tăng cường sinh hoạt theo nghiên cứu bài học.
7. Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra hoạt động sư phạm của cô Nguyễn Thị Hòa.
- Kiểm tra hồ sơ học sinh lớp 5.

8. Tham gia Hội đồng chọn sách giáo khoa của Tỉnh môn (cô Lệ).

9. Tổ chức tốt phổ cập bơi cho học sinh lớp 5 (CBGVNV


III. Công tác Đội và hoạt động ngoài giờ:
1. Tiếp tục luyện tập nghi thức và tham gia Hội thao nghi thức Đội tổ chức tại Trường.

2. Tổ chức các HĐNGLL theo chủ đề tháng 4 phù hợp với tình hình thực tế. 
3. Tổ chức giáo dục truyền thống cho học sinh tại Nhà lưu niệm Đại tướng Hoàng Anh, Trạm phẫu thuật tiền phương, Lăng mộ Nguyễn Tri Phương, Làng cổ Phước Tích....
4. Kết nạp Đội cho Sao Nhi đồng lớp 3.


IV. Kế toán:


   1. Tổng hợp hồ sơ nâng lương định kì, nâng lương trước thời gian nghỉ hưu đợt 1. 

2. Chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm… cho CBGVNV. 

3. Làm chế độ hỗ trợ dụng cụ học tập cho HS học kì II.

4. Liên hệ đổ đất làm bồn hoa (trước cổng trường và trong sân trường)

V. Y tế:

1. Cùng với Trạm Y tế tổ chức khám sức khỏe định kì cho học sinh.

2. Chăm sóc sức khỏe ban đầu cho học sinh ốm đau.

3. Tăng cường tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa hè. Phòng chống đuối nước, tai nạn thương tích.

V. Văn thư - Thủ Quỹ:

1. Nhận, chuyển và lưu trữ công văn kịp thời.

2. Lập các báo cáo khi có yêu cầu. Hỗ trợ giáo viên cài đặt phần mềm chống vi rút trên máy tính.
3. Kiểm tra các khoản đóng góp của học sinh.

VI. Thư viện-Thiết bị:

1. Tổ chức cho học sinh đọc sách và giới thiệu sách về các ngày lễ trong tháng 4.

2. Thu hồi sách và tài liệu của những năm học trước.
3. Dán gáy sách, củng cố thư viện lớp học.

VII. Bảo vệ, lao công: 
1. Bảo vệ đảm bảo an ninh trật tự trường học. tránh mất mát, hư hỏng tài sản. Đặc biệt chú ý tưới cây, bảo vệ vườn mai. 

2. Lao công chú ý vệ sinh sân trường, nhà vệ sinh học sinh, giáo viên.


VIII. Công tác khác

1. CBGVNV đăng kí CSTĐ cơ sở nộp đề tài sáng kiến kinh nghiệm theo đăng kí.
2. Cùng với công đoàn tổ chức tốt Ngày chủ nhật xanh, trồng và chăm sóc mai vàng.          
      Nơi nhận:                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
· Chi bộ trường TH Hương Lâm (để báo cáo);

· CB,GV,NV trường (để thực hiện);

· Lưu: VT.                                                                                                    
                                                                                                                          Trần Thị Hiếu
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