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    Phong An, ngày 02 tháng 11 năm 2022
KẾ HOẠCH THÁNG 11
A. Đánh giá việc thực hiện kế hoạch tháng 10.

 Kế toán : Đã hoàn thành
           Quyết toán ngân sách quý III. 

  Liên hệ với BHXH huyện nhận thẻ BHYT cho học sinh lớp 1. 

  Làm hồ sơ nâng lương 6 tháng cuối năm, nâng lương trước thời hạn. 

  Thanh toán thu chi, chuyển lương, thâm niên… và các chế độ khác.

  Thanh lý tài sản (ti vi, máy lọc nước).

  Liên hệ làm, mua sắm thiết bị vận động ngoài trời cho học sinh, làm sân thể dục thể thao, trang hoàng lớp học…
 Văn thư, thủ quỹ:

Nộp hồ sơ hội nghị CBCCVC .

 Hướng dẫn điều tra, cập nhật dữ liệu và hoàn thiện hồ sơ phổ cập giáo dục, xóa mù chữ năm 2022. 

Tiếp tục thu, nộp các khoản đóng góp học sinh. Không để tiền lớn tại trường.

           Rà soát cập nhật dữ liệu (PMIS) 6 tháng cuối năm.


Y tế: 

Đã thực hiện hướng dẫn, theo dõi học sinh tiêm vắc xin phòng dịch Covid-19, học sinh    lớp 2 tiêm bạch hầu, uốn ván, nhập số liệu báo cáo.

 Phối hợp với Trạm y tế cho học sinh uống thuốc xổ giun.
Tổ chức tuyên truyền phòng chống dịch (truyền thanh trong giờ ra chơi), 
  Tham gia học lớp đào tạo Hành nghề.

 Bảo vệ, lao công: 

Tăng cường công tác bảo vệ tài sản trong mùa mưa, Phòng chống tội phạm, trộm cắp. Đảm bảo an toàn cho học sinh, CBGVNV. Vệ sinh nhà vệ sinh, sân trường.

Tồn tại: Bảo vệ lưu ý mở cửa kịp thời các phòng học bộ môn, giám sát người ngoài vào trường. Lao công chú ý rác thải dưới các bàn ghế đá.

Kết hợp với Công đoàn tổ chức ngày 20/10, Chia tay giáo viên nghỉ hưu.


Tổ chức tốt “Ngày chủ nhật xanh”. Làm vườn vườn cây thuốc nam, vườn cây ăn quả phía sau. Trồng các bồn hoa phía trước cổng trường

K ế hoạch tháng 11
 Kế toán 
          Chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm, hỗ trợ 20/11. 

Liên hệ làm, mua thiết bị vận động ngoài trời cho học sinh, làm sân thể dục thể thao, trang trí phòng bộ môn, hành lang.


Thanh lý tài sản (ti vi, máy lọc nước). 


 Thông báo nộp bảo hiểm y tế học sinh năm 2022.
Văn thư, thủ quỹ:
 

Nhận, chuyến và lưu trữ công văn đi đến kịp thời.


Kiểm tra phổ cập giáo dục tiểu học tại Phòng (02/11).


Đóng dấu Phòng ở học bạ, sổ theo dõi và đánh giá học sinh (khi có thông báo).

Tiếp tục thu, chi các khoản đóng góp của học sinh (Trừ quỹ lớp). 

Y tế:

Xây dựng kế hoạch khám sức khỏe học sinh toàn trường.

Xây dựng kế hoạch phòng chống dịch bệnh theo mùa.
     Tuyên truyền phòng chống các bệnh mùa đông.

     Tập huấn sơ cấp cứu ban đầu cho học sinh, CBGVNV.
     Tham gia lớp học " Chứng chỉ hành nghề"

 Bảo vệ, lao công: 

Bảo vệ: Mở cửa phòng học , phòng bộ môn trước 30 phút (GV nhắc HS vào phòng bộ môn không tự ý phá phách), quản lý phụ huynh và người lạ vào trường, vệ sinh phòng Hội đồng. 
           Lao công: Vệ sinh sạch sẽ sân trường, 2 nhà vệ sinh, nhà kho gọn gàng ngăn nắp.

Các hoạt động khác:

Hội chữ thập đỏ: Nộp quỹ Hội giáo chức cho HCTĐ Phòng GD (20 000đ/1 người). Một ngày lương Quỹ vì người nghèo.


Tổ chức tọa đàm kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam - 20/11 (nếu xã không tổ chức).
Trang hoàng lớp học, khăn bàn, bình hoa, thùng rác có nắp đậy. Duy trì thực hiện “Ngày chủ nhật xanh”.
	Nơi nhận: 

- Hiệu trưởng 
- Thành viên của tổ (để nghiên cứu)
- Lưu: VT
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