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KẾ HOẠCH THÁNG 12
A. Đánh giá việc thực hiện kế hoạch tháng 11.
I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách:

1. Đã tổ chức các hoạt động tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa và phát động phong trào hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt, học tốt” chào mừng kỉ niệm 40 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982- 20/11/2022). Đã dự lễ kỉ niệm tại UBND xã đầy đủ.
2. Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chi Minh qua  câu chuyện “Bác Hồ với vấn dề tiết kiệm trong ngành ngoại giao” 

3. Đã hưởng ứng tham gia các Cuộc thi trực tuyến: “Tìm hiểu các quy định của pháp luật liên quan đến quyền và nghĩa vụ của người Việt Nam ở nước ngoài”, “Chính sách, pháp luật liên quan đến người khuyết tật”, “Tìm hiểu về biển đảo và Đầm phá Thừa Thiên Huế” 

4. Chấp hành kỷ cương nề nếp, thương yêu quan tâm học sinh, đoàn kết giúp đỡ nhau.

II. Chuyên môn:

          1. Đã thực hiện soạn giảng chương trình từ tuần 9 đến tuần 13. Tổng kết “Quyền và bổn phận trẻ em”. Thực hiện tích hợp nội dung “Phòng tránh tai nạn thương tích” (đến bài 3).

          2. Tổ chức kiểm tra môn Toán, Tiếng Việt lớp 4, lớp 5 và thực hiện đánh giá kết quả giáo dục giữa kì I. Kết quả: Tỷ lệ hoàn thành tốt các môn học >31 %; tỷ lệ chưa hoàn thành 4,8%.

3. Giáo viên đã tổ chức phụ đạo cho học sinh chưa hoàn thành nội dung giáo dục GK I và bồi dưỡng học sinh năng khiếu. (Lưu ý: cần tập trung cho HS yếu, HS khuyết tật). 

4. Đã dự giờ, thăm lớp, giúp đỡ giáo viên các lớp đang thực hiện CTGDPT 2018 (ở 3 lớp 1/1, 2/1, 3/1).


5. Tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học (Lưu ý khi viết biên bản: phải rõ ràng 4 bước, nhận xét kết luận những vấn đề chung chứ không phải nhận xét, đánh giá giáo viên dạy.).


6. Đã hướng dẫn tích hợp nội Phòng chống tai nạn bom mìn và gửi tài liệu cho giáo viên.


7. Tổ chức thi Trạng Nguyên toàn tài cho 16 em (lớp 3: 01; lớp 04: 07 em; lớp 05: 08 em), em cao điểm nhất là 260 điểm, em thấp điểm nhất là 40 điểm. Tiếp tục hướng dẫn học sinh thi IOE, VioEdu, Trạng nguyên Tiếng Việt trên Internet.


8. Đã đón đoàn kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ năm học:


+ Ưu điểm: Có sự chuẩn bị chu đáo, trách nhiệm, các nội dung được đánh giá tốt.


+ Tồn tại: Cần cập nhật thông tin đầy đủ vào các loại hồ sơ sổ sách và kiểm tra kĩ trước khi nộp. Thư kí viết biên bản xong phải kí và đưa biên bản cho những người cần kí kí tên vào. 

- Chỉnh sửa giáo án theo hướng dẫn của nhà trường.

12. Công tác kiểm tra: 

- Đã kiểm tra hoạt động sư phạm của thầy Hoàng Đình Dũng. xếp loại khá.

- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách và hoạt động của thư viện, thiết bị: xếp loại tốt.


- Kiểm tra việc rèn chữ giữ vở của học sinh và việc chấm chữa của giáo viên.


 + Ưu điểm: Nhiều giáo viên có quan tâm đến việc Rèn chữ giữ vở của học sinh, nhất là việc giữ vở sạch. Chấm chữa đều đặn, lời nhận xét tường minh giúp học sinh sửa sai. (1/1,1/2,2/2,3/1,4/2,5/1,5/2). 

 + Tồn tại: HS tẩy xóa (dùng bút xóa, dùng bút mực tô tới tô lui), bỏ vở, viết chữ quá to, nghệch ngoạc (GV cần nhắc nhở trước khi HS viết và quan sát HS khi HS viết, giúp HS sửa sai)

           Tồn tại: Chưa tổ chức thi giáo viên dạy giỏi cấp trường (chuyển sang tháng 12).


III. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao:

1. Đã tổ chức tuyên truyền hoạt động chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.

2. Ra mắt Câu lạc bộ Võ thuật, tổ chức hoạt động trải nghiệm cho lớp 1, lớp 2, lớp 3 dưới cờ

           3. Tập huấn công tác Đội Sao, ca múa hát sân trường, thể dục giữa giờ.

4. Đã phối hợp GV thể dục Luyện thi cờ vua cho học sinh dự thi cấp huyện (nộp danh sách 10 em dự thi). 

5. Duy trì Câu lạc bộ “Ngày chủ nhật xanh”, An toàn giao thông, Thể dục thể thao.

           6. Phát động phong trào thu gom giấy vụn.


IV. Kế toán - y tế:
           1. Đã chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm, hỗ trợ 20/11. 

2. Liên hệ làm, mua thiết bị vận động ngoài trời cho học sinh, làm sân thể dục thể thao, trang trí phòng bộ môn, hành lang.


3. Thanh lý tài sản (ti vi, máy lọc nước). 


4. Thông báo nộp bảo hiểm y tế học sinh năm 2022.

V. Văn thư, thủ quỹ:
 

1.  Nhận, chuyến và lưu trữ công văn đi đến kịp thời.


2. Kiểm tra phổ cập giáo dục tiểu học tại Phòng.

3. Đóng dấu Phòng ở học bạ, sổ theo dõi và đánh giá học sinh (Lưu ý những lớp chưa đóng).

4. Tiếp tục thu, chi các khoản đóng góp của học sinh (Trừ quỹ lớp). 

VI. Thư viện - Thiết bị:       


1. Đã tổ chức cho HS đọc sách, giới thiệu sách về chủ đề Nhà giáo Việt Nam.


2. Xây dựng tủ sách tại lớp. Phối hợp với kế toán thanh toán tiền sách lớp 3.

3. Liên hệ mua bảng nhóm cho giáo viên. 


4. Cập nhật hồ sơ sổ sách, thư viện, thiết bị.

VII. Bảo vệ, lao công: 

1. Bảo vệ: Đã thực hiện mở cửa phòng học.

           2. Lao công: Đã thực hiện vệ sinh sân trường, 2 nhà vệ sinh, quản lý nhà kho.

VIII. Các hoạt động khác:

1. Hội chữ thập đỏ: Đã nộp quỹ Hội giáo chức cho HCTĐ Phòng GD (20 000đ/1 người). Một ngày lương Quỹ vì người nghèo.


2. Tổ chức tọa đàm kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam - 20/11.
3. Duy trì thực hiện “Ngày chủ nhật xanh”. 


B. Kế hoạch tháng 12.

I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách: 
1. Tổ chức tuyên truyền ý nghĩa và phát động CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 78 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2022), Ngày Hội Quốc phòng toàn dân. 
2. Viết bài tổng kết việc đăng kí Học tập và làm theo theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chi Minh năm 2022 (nộp Văn thư đến ngày 5/12).
3. Kịp thời nắm bắt tâm tư của học sinh, nhẹ nhàng, gần gũi các em.


II. Chuyên môn:

1. Thực hiện soạn, giảng chương trình từ tuần 14 đến tuần 17. Tích hợp nội dung Phòng tránh tai nạn thương tích (bài 4 đến bài 7). Tăng cường củng cố, ôn tập cuối học kì I cho học sinh.
         
2. Xây dựng kế hoạch đánh giá kết quả học tập và kiểm tra định kì cuối kì I (P. hiệu trưởng).

3. Tiếp tục phụ đạo HS “Chưa hoàn thành” và bồi dưỡng HS năng khiếu (Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh, Vẽ tranh trên máy tính, luyện viết chữ đẹp, cờ vua, cầu lông, điền kinh).  

4. Tổ chức thi Giáo viên dạy giỏi cấp trường. (Hội đồng thi)


5. Duy trì tốt việc sinh hoạt tổ chuyên môn, tổ chức kiểm tra hồ sơ giáo viên trong tổ (theo hình thức kiểm tra chéo). 

6. Tổ chức Thi IOE cấp trường (ngày 01,02/12): BGH, Thầy Chung, cô Anh, cô Liên (thư kí). Lưu ý: Giáo viên không coi thi không vào phòng thi.

7. Tiếp tục luyện thi Trạng Nguyên Tiếng Việt, VioEdu (đấu trường Toán học) cho học sinh từ lớp 1 đến lớp 5. (GVCN)
           8. Công tác kiểm tra: 

- Kiểm tra Hồ sơ chuyên môn, giáo viên, tổ chuyên môn.

- Việc thực hiện các hoạt động trải nghiệm, ngoài giờ lên lớp.

- Hoạt động sư phạm của Thầy Lê Minh Chung

III. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao: 

1. Xây dựng kế hoạch, tổ chức hoạt động chào mừng ngày 22/12: Treo cờ tổ quốc, cờ đảng, khẩu hiệu. Dâng hương tại nhà truyền thống thôn Đông Lâm (nên cho 2 khối 4, 5).

2. Củng cố xây dựng lại Đội cờ đỏ giúp việc cho Tổng phụ trách. Chấm điểm 15 phút đầu giờ về nề nếp, vệ sinh, ăn quà vặt…
 
3. Tổ chức hoạt động trải nghiệm cho lớp 1, lớp 2, lớp 3 dưới cờ. Tập bài thể dục giữa giờ. 
   
4. Phối hợp với GV thể dục bồi dưỡng HS năng khiếu cờ vua, cầu lông, điền kinh. 


5. Duy trì các nề nếp sinh hoạt. Tổ chức Câu lạc bộ “Ngày chủ nhật xanh”.

IV. Kế toán - y tế:

1. Hoàn thành thanh toán và công khai các khoản thu, chi năm 2022, quyết toán quý IV và quyết toán ngân sách năm 2022.


2. Chuẩn bị lập dự toán chi năm 2023, quy chế chi tiêu nội bộ 2023. 


3. Kiểm kê tài sản năm 2022 và lập báo cáo gởi PGD.


4. Chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm… tháng 12. Đóng bảo hiểm y tế học sinh khối 2- khối 5. Đặt mua thiết bị vận động cho học sinh.

6. Làm chế độ hỗ trợ chi phí học tập, học bổng cho hs nghèo, khuyết tật học kì I.

 V. Văn thư, thủ quỹ:


1. Nhận, chuyển và lưu trữ công văn. Hoàn thành các báo cáo cuối Học kì. 

2. Đối chiếu thu - chi với kế toán, kiểm kê tiền mặt. Sơ kết tổ văn phòng.

3. Tiếp tục thu bảo hiểm y tế học sinh, tổng hợp danh sách nộp BHYT.

VI. Thư viện - Thiết bị:
1. Giới thiệu sách chủ đề Quân đội nhân dân Việt Nam, Ngày Quốc phòng toàn dân.

2. Tăng cường hướng dẫn học sinh đọc sách. Chia sẻ sách tại thư viện.

3. Kiểm tra kho thiết bị cho giáo viên mượn thiết bị để dạy (thùng hình khối, tranh ôn tập lớp 1, hướng dẫn viết hoa ...)
VII. Bảo vệ, lao công: 
          - Bảo vệ: Lưu ý mở cửa phòng học bộ môn, quản lý người lạ vào trường, học sinh đá bóng sau giờ học, vệ sinh, sắp xếp phòng Hội đồng. Đề phòng mất cắp cuối năm, chăm sóc cây cối.

          - Lao công: Chú ý vệ sinh ngoài cổng trường.


VIII. Các hoạt động khác:

1. Hội chữ thập đỏ: Có kế hoạch chăm sóc địa chỉ nhân đạo, tổ chức Xuân yêu thương. Đăng kí tham gia “Lễ hội xuân hồng”
2. Kê khai tài sản cá nhân:  (Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, kế toán, thủ quỹ).
3. Tổ chức “Ngày chủ nhật xanh”, làm sạch, đẹp sân trường, trồng cây bóng mát.
	Nơi nhận:                                                                                       

- Chi bộ (để báo cáo);

- Lưu: VT.                                                                                     
	HIỆU TRƯỞNG
                        Trần Thị Hiếu
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