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KẾ HOẠCH THÁNG 12
A. Đánh giá việc thực hiện kế hoạch tháng 11.
I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách:

1. Đã tổ chức các hoạt động tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa và phát động phong trào hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt, học tốt” chào mừng kỉ niệm 39 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982- 20/11/2021). 

2. Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chi Minh thông qua 1 câu chuyện kể “Bác có phải là vua đâu”
3. Thực hiện phòng chống dịch bệnh. dạy học online cho học sinh thuộc diện F2, F1, học sinh trong vùng phong tỏa và tham gia các hoạt động xã hội, hoạt động nhân đạo (Chương trình máy tính cho em, sách giáo khoa, vở tập viết cho HS Lào) 


II. Chuyên môn:

           1. Đã thực hiện soạn giảng chương trình từ tuần 9 đến tuần 12 (theo công văn 3969/BGD&ĐT ngày 10/9/2021 về thực hiện chương trình ứng phó với dịch Covid-19). Tổ chuyên môn căn cứ kế hoạch số 42 của nhà trường để xây dựng kế hoạch môn học và kế hoạch bài dạy (Tổ chuyên môn, giáo viên). 

            2. Đã tổ chức ôn tập, ra đề kiểm tra và kiểm tra môn Toán, Tiếng Việt lớp 4,5 giữa kì I vào chương trình tuần 10 (Tổ 4,5).


3. Đã tổng kết tháng An toàn giao thông và triển khai Quyền và bổn phận trẻ em

4. Đánh giá chất lượng giữa kì I. Hoàn thành việc cập nhật chất lượng học sinh lên cổng thông tin đào tạo.

5. Đã tổ chức bồi dưỡng IOE (tiếng Anh), Trạng nguyên Tiếng Việt.

6. Tổ chức thi giáo viên dạy giỏi cấp trường (2 tiết - cô Hiền, thầy Đại Dũng).


7. Dự giờ, thăm lớp, giúp đỡ giáo viên lớp 2 thực hiện CTGDPT 2018.


8. Đã sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học (tổ 4, 5: 2 tiết; tổ 1,2,3: 1 tết).


9. Hoàn thành tập huấn mô đun 4 (GV cốt cán: mô đun 5) và bồi dưỡng thường xuyên tại trường Cao đẳng sư phạm Huế (CBQL và giáo viên).


10. Hướng dẫn phụ huynh, học sinh cài đặt Phần mềm ôn Luyện Tiếng Anh Theo sách của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GV Tiếng Anh, Giáo viên CN, Bộ môn)


11. Công tác kiểm tra: Đã kiểm tra hồ sơ chuyên môn giáo viên và Hồ sơ tổ.


Tồn tại: Chưa hoàn thành Thi giáo viên dạy giỏi cấp trường (Do dịch)


III. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao:

1. Đã triển khai tổ chức các hoạt động Đội chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam.


2. Kiện toàn và tập huấn Đội cờ đỏ. Đánh giá thi đua hằng tuần.


3. Tập huấn công tác Đội Sao, , phối hợp với giáo viên thể dục để triển khai bài thể dục phòng chống Covid-19 (Khi không dịch bệnh).


4. Đã phối hợp giáo viên thể dục Luyện thi cờ vua, đá cầu, cầu lông, điền kinh cho học sinh chuẩn bị dự thi cấp huyện. 


5. Chuẩn bị dự thi Giáo viên Tổng phụ trách giỏi.


6. Duy trì Câu lạc bộ “Ngày chủ nhật xanh”, Phát động thu gom giấy vụn.

Tồn tại: Chưa tổ chức hoạt động trải nghiệm cho HS lớp 1, lớp 2 dưới cờ,  ca múa hát sân trường, thể dục giữa giờ (do dịch bệnh).


IV. Kế toán - y tế:
            1. Đã chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm, hỗ trợ 20/11. Dự toán kinh phí giảng dạy học sinh khuyết tật. Làm chế độ cho học sinh khuyết tật nghèo, cận nghèo.

2. Thông báo đối tượng HS được miễn (Quỹ phụ huynh, Đội, khuyến học, quỹ lớp) 

3. Thanh lý tài sản (cửa sổ dãy nhà B) = 0. 


4. Thông báo nộp bảo hiểm y tế học sinh năm 2022.

V. Văn thư, thủ quỹ:
 

1.  Nhận, chuyến và lưu trữ công văn đi đến kịp thời.


2. Đã kiểm tra phổ cập giáo dục tiểu học tại Phòng.


3. Đóng dấu Phòng ở học bạ, sổ theo dõi và đánh giá học sinh (khi có thông báo).

4. Tiếp tục thu, chi các khoản đóng góp của học sinh (trừ quỹ lớp). 


VI. Thư viện - Thiết bị:       


1. Tổ chức cho HS đọc sách, giới thiệu sách về chủ đề Nhà giáo Việt Nam.


2. Nhập sách, thiết bị, xây dựng tủ sách tại lớp. sắp xếp phòng thiết bị. 


3. Thu sách giáo khoa (lớp 1 đến lớp 5), vở tập viết (lớp 1, lớp 2) nộp thầy Trực ủng hộ học sinh tại Lào.


VII. Bảo vệ, lao công:

Tồn tại: Phụ huynh còn vào trường.

VIII. Các hoạt động khác:

1. Hội chữ thập đỏ: Đã vận động ủng hộ “Chương trình máy tính cho em” .


2. Đã tổ chức tọa đàm kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam - 20/11.
3. Mua thùng rác có nắp đậy. Duy trì thực hiện “Ngày chủ nhật xanh”.

4. Tập huấn sử dụng hồ sơ điện tử trên Công thông tin điện tử.


B. Kế hoạch tháng 12.

I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách: 
1. Tổ chức tuyên truyền ý nghĩa và phát động CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 77 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2021), Ngày Hội Quốc phòng toàn dân. 
2. Học tập và làm theo theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chi Minh thông qua 1 câu chuyện. Tự đánh giá kết quả học tập và làm theo Bác năm 2021 


II. Chuyên môn:

1. Thực hiện soạn, giảng chương trình từ tuần 13 đến tuần 17. Dạy học online cho học sinh thuộc diện F1, F2. (giáo viên)

         
2. Xây dựng kế hoạch kiểm tra định kì cuối kì I (ban giám hiệu).

3. Tiếp tục phụ đạo HS “Chưa hoàn thành” và bồi dưỡng HS năng khiếu (Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh, Vẽ tranh trên máy tính, luyện viết chữ đẹp, cờ vua, cầu lông, điền kinh).  

4. Tham gia bồi dưỡng thường xuyên và tập huấn mô đun 5, quý thầy cô lưu ý: thường xuyên kiểm tra Gmail của mình để nhận thông tin (cán bộ quản lý, giáo viên).


5. Sinh hoạt tổ chuyên môn: Lưu ý 3 nội dung


- Đánh giá kế hoạch 2 tuần qua, xây dựng kế hoạch 2 tuần tới. 

         - Tổ chức nghiên cứu bài học.


- Xây dựng kế hoạch môn học theo khối cho 2 tuần tiếp theo. 

6. Tổ chức Thi IOE cấp trường (ngày 02,03/12): BGH, Thầy Chung, cô Anh.

7. Luyện thi Trạng Nguyên Tiếng Việt, VioEdu (đấu trường Toán học) cho học sinh từ lớp 1 đến lớp 5. (GVCN)
          8. Công tác kiểm tra: 

- Kiểm tra việc thực hiện xây dựng kế hoạch môn học.

- Việc rèn chữ, giữ vở của học sinh và việc chấm chữa của giáo viên.

- Hoạt động sư phạm của cô Trần Thị Mỹ Trang

III. Hoạt động ngoài giờ và công tác đội, sao: 

1. Tổ chức hoạt động chào mừng ngày 22/12: Treo cờ tổ quốc, cờ đảng, khẩu hiệu. Dâng hương tại nhà truyền thống thôn Đông Lâm (nếu không có dịch bệnh).
 
2. Tập huấn công tác Đội Sao, tổ chức ca múa hát sân trường, tập thể dục giữa giờ, phối hợp với giáo viên thể dục để triển khai các bài thể dục phòng chống Covid-19. 
   
3. Kết hợp GV thể dục bồi dưỡng HS năng khiếu cờ vua, cầu lông, điền kinh. 


4. Duy trì các nề nếp sinh hoạt. Tổ chức Câu lạc bộ “Ngày chủ nhật xanh”.

IV. Kế toán - y tế:

1. Hoàn thành thanh toán và công khai các khoản chi năm 2021, quyết toán quý IV và quyết toán ngân sách năm 2021.


2. Chuẩn bị lập dự toán chi năm 2022, quy chế chi tiêu nội bộ 2022. 


3. Rà soát cơ sở vật chất, kiểm kê tài sản năm 2021 và lập báo cáo gởi PGD.


4. Chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm… tháng 12. Đóng bảo hiểm y tế cho học sinh.


6. Làm chế độ hỗ trợ chi phí học tập, học bổng cho hs nghèo, khuyết tật học kì I.

 V. Văn thư, thủ quỹ:


1. Nhận, chuyển và lưu trữ công văn. Hoàn thành các báo cáo cuối Học kì. 

2. Đối chiếu với kế toán, kiểm kê tiền mặt. Sơ kết tổ văn phòng.

3. Tiếp tục thu bảo hiểm y tế học sinh, tổng hợp danh sách nộp BHYT.

VI. Thư viện - Thiết bị:
1. Giới thiệu sách chủ đề Quân đội nhân dân Việt Nam, Ngày Quốc phòng toàn dân.

2. Kiểm kê thư viện, thiết bị. Tăng cường hướng dẫn học sinh đọc sách.

3. Nhập thiết bị mới, bảo quản và cho mượn.
VII. Bảo vệ, lao công: 
- Bảo vệ: Trực 24/24, đề phòng mất cắp cuối năm, khóa cửa kịp thời, chăm sóc cây cối và tham gia nhiểu hơn các hoạt động của nhà trường, xử lý rác với anh Sơn.
- Lao công: Chú ý vệ sinh cổng trường, 2 bên văn phòng.


VIII. Các hoạt động khác:

1. Hội chữ thập đỏ: chăm sóc địa chỉ nhân đạo, nộp Quỹ tình nghĩa của ngành, quỹ Hội giáo chức (20 000đ/1người), quỹ Hội chữ thập đỏ.
2. Kê khai tài sản cá nhân:  (Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, kế toán, thủ quỹ).
3. Tiêm phòng dịch Covid -19 mũi 2.
4. Tổ chức “Ngày chủ nhật xanh”, làm sạch, đẹp sân trường , trồng cây bóng mát.
	Nơi nhận:                                                                                       

- Chi bộ trường (để báo cáo);

- Lưu: VT.                                                                                     
	HIỆU TRƯỞNG
Trần Thị Hiếu
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