PHÒNG GD-ĐT PHONG ĐIỀN       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

  TRƯỜNG TH HƯƠNG LÂM                           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
         TỔ VĂN PHÒNG


Số: 03/ KH-TH  

                                                                         Phong Điền, ngày 01tháng 3 năm 2016
(V/v đánh giá công tác tháng 02/2015 

và triển khai kế hoạch tháng 03/2016)

Thực hiện nhiệm vụ và quy trình năm học 2015-2016 của trường tiểu học Hương Lâm; Tổ văn phòng đánh giá công tác tháng 02/2016 và triển khai kế hoạch tháng 03/2016 như sau:
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 02/2016.

Đã chuyển lương và các khoản phụ cấp tháng 2/ 2016 



Đã nộp danh sách học sinh tham gia thi vẽ tranh trên máy tính.


Đã báo cáo số liệu học sinh đi học sau thời gian nghỉ tết Nguyên Đán


Đã kiểm tra cơ sở vật chất sau thời gian nghỉ tết

 Đãnộp báo cáo quyết toán ngân sách năm 2015 về tài vụ Phòng Giáo dục ngày 19/2/2016  đúng nội dung công văn hướng dẫn;
 Đã chuẩn bị hồ sơ quyết toán ngân sách năm 2015; kiểm kê tài sản và các khoản thu chi năm 2015; xây dựng kế hoạch mua sắm thiết bị năm 2016; báo cáo tình hình CSVC đầu năm 2016 và dự kiến kế hoạch xây dựng từ năm 2015-2016; báo các quyết toán các khoản thu phục vụ học sinh và các khoản thu khác; báo cáo quyết toán ngân sách nhà nước.
Bảo vệ đã bảo vệ tốt tài sản nhà trong thời gian nghỉ tết .

Đã cắt cỏ khuôn viên trường học trước và sau tết

*Tồn tại:
- Chưa lập hoàn thành kế hoạch xây dựng nhà xe giáo viên và nghiệm thu công trình điện các lớp; chưa hoàn thành thu các khoản tiền theo kế hoạch năm học.
B. KẾ HOẠCH THÁNG 3/2016


Tổng hợp SKKN năm 2016.

Kiểm tra giấy khai sinh, học bạ của học sinh lớp 5 nhập danh sách hoàn thành chương trình Tiểu học.

Cùng với chi đoàn tham gia tổ chức ngày 26/03


Tổng hợp danh sách học sinh tham gia thi HĐTQ 


Tổng hợp phiếu điều tra phổ cập


Kiểm tra hồ sơ sổ sách, chứng từ tài chính và đón đoàn thẩm tra quyết toán ngân sách năm 2015 của Phòng Giáo dục. Thời gian duyệt quyết toán 7g30 ngày 14/3/2016 tại trường.

Tổng hợp hồ sơ nâng lương trước thời hạn đợt 1/2016 (Từ tháng 01-06/2016); 
 Lập kế hoạch mua sắm CSVC và xây dựng nhỏ năm 2016;

 Hoàn thành các khoản thu từ học sinh năm học 2015-2016;

Xây dựng nhà xe giáo viên theo kế hoạch ngân sách năm 2016.

Trên đây là đánh giá thực hiện Kế hoạch tháng 02/2016 và triển khai Kế hoạch tháng 3/2016, của tổ Văn phòng
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