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A.ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 09/2016:


Đã  duyệt bổ sung tuyển sinh lớp1 năm học 2016 – 2017. Tổng số học sinh vào lớp 1 là 42/20 nữ, số học sinh 7 tuổi là 3 em (lưu ban), 6 tuổi theo kế hoạch là 40, tăng 2 học sinh do địa bàn thôn Tân Lập chuyển đến.

 Đã hoàn thành các văn bản tổ chức Hội nghị  CBCC năm 2016 – 2017 ngày 28/9/2016. Các bộ phận được phân công chuẩn bị hội nghị đã hoàn thành công việc được giao đúng thời gian.
Tổ  đã tổ chức hội nghị xây dựng kế hoạch năm học 2016-2017 đúng kế hoạch chỉ đạo.

Đã tham gia tập huấn phần mềm kết nối trường học và quản lý tiểu học ở Phòng Giáo dục và triển khia lại ở trường.

Đã hoàn thành các loại báo cáo đầu năm học và cập nhật số liệu học ở các phầm mềm quẩn lý

Đã kiểm tra công tác PCGDTH-ĐĐT năm học 2016 và đã tham mưu cho Ban chỉ đạo Phổ cập Giáo dục xã để tổng hợp chuẩn bị PGD kiểm tra của huyện.

Đã kiểm tra PCGDTH-ĐĐT năm 2016: Đảm bảo đủ các loại hồ sơ quy định; cập nhật số liệu chính xác, khớp với các loại hồ sơ trường quản lý. Yêu cầu nhân viên phụ trách công tác phổ cập hệ thống lại các loại hồ sơ để trình BCĐ phổ cập xã, chuẩn bị cho đợt kiểm tra của huyện vào tháng 10/2016.

Đã lập kế hoạch các nhu cầu chi kinh phí hỗ trợ của cha mẹ học sinh năm học 2016-2017; dự toán chi ngân sách quý 4 năm 2016  ; kiểm tra CSVC và lập dự toán mua sắm đảm bảo các điều kiện thực hiện nhiệm vụ năm học; kiểm tra tạm ứng ở thủ quỹ, cân đối các nguồn quỹ, thanh toán tạm ứng để quyết toán ngân sách quý III; đã bàn giao công tác kế toán theo Quyết định của UBND huyện. 

Kế toán đã hoàn thành bổ sung quy chế chi tiêu nội bộ năm 2017;

Đã cấp phát văn phòng phẩm cho giáo viên và các bộ phận chuyên môn;

Bảo vệ đã bảo vệ tốt cơ sở vật chất và an ninh trật tự trong trường;

Đã chăm sóc bồn hoa cây cảnh và cắt cỏ khuôn viên trường;
Đã làm tốt công tác vệ sinh nhà vệ sinh lớp học theo hợp đồng đã ký kết;

Đã kiểm tra ghế học sinh hư hỏng và tiến hành sử chữa lại

B. KẾ HOẠCH THÁNG 10/2016:
Hoàn thành các loại hồ sơ phổ cập GDTH-ĐĐT tham mưu cho Ban chỉ đạo PGGD xã chuẩn bị kiểm tra ở huyện.

Nộp hồ sơ hội nghị CBCC năm học 2016-2017: Kế hoạch năm học (3 bản);; kế hoạch chỉ đạo chuyên môn (PHT); kế hoạch hoạt động ngoài giờ lên lớp (TPT); danh sách đăng ký thi đua cá nhân, tập thể (nộp văn bản và gửi qua email của trực thi đua PGD theo địa chỉ: hain.pdien@hue.edu.vn)
 Tham mưu BĐD cha mẹ học sinh hợp đồng nhân công bảo quản, vệ sinh nhà vệ sinh học sinh và chi trả chế độ theo kinh phí định mức 400.000 đ/tháng;

Lập dự toán công trình xây dựng cảnh quang bằng nguồn vốn phụ huynh năm học 2016-2017;

Nắm tình hình nội dung các khoản thu, chi theo thống nhất của hội nghị phụ huynh các lớp (giáo viên báo cáo theo mẫu);

Lập dự toán ngân sách năm 2017 theo kế hoạch chỉ đạo của Phòng GD; 

Cân đối nguồn ngân sách thường xuyên đảm bảo chi quý 4/2016;
Tổng hợp chế độ trợ cấp học tập học kỳ I cho đối tượng học sinh có hoàn cảnh khó khăn (GV thông báo cho học sinh thuộc đối tưởng được hưởng nộp bản sao Giấy chứng nhận hộ nghèo).
Tiếp tục làm vệ sinh nhà vệ sinh học sinh theo hợp đồng đã kỹ kết.

Bảo vệ CSVC và làm tốt công tác an ninh trường học;

Cắt cỏ khuôn viên trường học;

Làm các công việc do nhà trường phân công.
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