PHÒNG GD-ĐT PHONG ĐIỀN  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  TRƯỜNG TH HƯƠNG LÂM                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
  
                                                                     Phong Điền, ngày 01 tháng 08 năm 2016

KẾ HOẠCH THÁNG 08 NĂM 2016
1. Phân công GV, huy động HS vào lớp 1, tập trung HS chuẩn bị tựu trường
2. Xét lên lớp, hoàn thành công tác tuyển sinh vào lớp 1  
3. Tổ chức GV, HS lao động vệ sinh trường lớp, môi trường sư phạm, tu sửa bàn ghế
3 Phân công nhiệm vụ cho giáo viên, nhân viên, biên chế lớp
4. Kiện toàn các tổ chuyên môn, đoàn thể … trong nhà trường: phân công chuyên môn, công tác kiêm nhiệm cho CB, GV
5. Chỉ đạo sắp xếp thời khóa biểu 
6. Chỉ đạo Thư viện cấp, cho mượn sách giáo khoa cho GV, HS
7. Duyệt cấp văn phòng phẩm cho GV, hồ sơ của Tổ chuyên môn, đoàn thể
8. Chỉ đạo kế hoạch tổ chức khai giảng năm học 2016-2017 
9. Tham gia tập huấn dạy học môn Tiếng Việt CNGD lớp 1
10. Xây dựng quy chế làm việc nhà trường, BGH
11. Học chính trị theo kế hoạch của PGD
12. Chỉ đạo, tổ chức bàn giao lớp dưới lên lớp trên
13. Dự tổng kết ngành năm học 2015 – 2016
14. Họp Chi bộ tháng 8/2016                                                                              
15. Chỉ đạo xây dựng kế hoạch năm học từ cá nhân đến các tổ và các bộ phận                                                                                       

                                                                                           Người lập kế hoạch


                                                                                              Trần Nhật Nam



